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Al Skoleni pro verejnou spravu

Praktické skoleni Al pro verejnou spravu

Program pro Ufrady, obce a organizace verejné spravy, které chtéji Al zapojit do
bézné agendy — bezpelné a srozumitelné.

Pro koho je Skoleni

Uréeno pracovnikim Ufadd, obci a organizaci vefejné spravy — od vedeni pfes administrativu
az po jednotlivé odbory. Obsah pfizpisobim agendé konkrétniho Gfadu.

Co ucastnikiim pfinese

- Umi pfipravit Uredni text nebo odpovéd rychleji a srozumitelné.
- Zvladnou zpracovat delSi podklady a legislativni texty.

- Védi, co do Al patfi a co ne s ohledem na citlivé udaje.

« Odnesou si postupy pouzitelné v béZzné agendé Uradu.

1 nebo 2 dny - do 15 Ucastnikl - od 24 900 K¢

,Pavel Kovarik vedl pro nas urad skoleni o praktickém vyuziti Al. Oceriuji, Ze skoleni bylo
prizplsobené potifebam samospravy a ucastnici odchazeli s konkrétnimi nastroji, které
mohou v praxi vyuZit. Skoleni bylo srozumitelné a pfinosné.”

Ing. Tomas Smrcka
starosta, mésto Revnice
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Program skoleni

Pred Skolenim zjistim, kdo prijde, jakou agendu feSi a jaké néstroje Ufad pouziva. Program
pak sestavim kolem téchto oblasti:

Dokumenty a uredni podklady

Shrnuti, Uprava a tvorba Urednich text( a podklad(.

Priklad cviceni: zpracovani delSi smérnice do stru¢ného prehledu pro poradu vedeni.

ResSerse a legislativni podklady
Orientace ve vice zdrojich a pfiprava podklad{ pro rozhodovani.

Priklad cviéeni: resersSe k pfipravované zméné legislativy pro konkrétni agendu.

Komunikace s obC¢any
Srozumitelné odpovédi a vysvétleni Gfednich postupd.

Priklad cvi¢eni: navrh odpovédi na dotaz obc¢ana podle internich pravidel Gradu.

Interni smérnice a postupy
Prace s vnitfnimi predpisy a jejich promitnuti do bézné agendy.

Priklad cvic¢eni: kontrola dokumentu podle interni smérnice pred odeslanim.

Data a reporting
Zpracovani dat a pfiprava prehledd pro vedeni Ufadu.

Priklad cviceni: priprava reportu z tabulky s ¢isly pro poradu vedeni.

Automatizace administrativnich ¢innosti

Zjednoduseni opakovanych Ukont v béZné agendé Uradu.

Priklad cvi¢eni: nastaveni opakovaného postupu pro zpracovani zadosti.
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Varianty a cena

Jednodenni varianta je prakticky zaklad. Dvoudenni pfidava vic ¢asu na procviceni a vlastni
podklady.

1 den - do 15 Géastnikd 2 dny - do 15 Géastnikd

24 900 K¢ 49 800 K¢

V cené je zahrnuto Jak program pripravuji

« Pfiprava obsahu na miru agendé uradu Pted Skolenim si projdeme, kdo pfijde, jakou

o . o agendu resi a jaké nastroje Urad pouziva.
- Pripravna online schuzka o )
Podle toho pfipravim obsah, ukazky a

Cviceni na vasich podkladech cvideni.

Materidly ke Skoleni

Doprava po celé CR zdarma

Vybrani klienti

Dopravni podnik mésta Pardubice - UZIS - SFPI / SIRS - RRAPK

Pavel Kovarik
+420 770 126 519 - mail@pavelkovarik.cz - pavelkovarik.cz

Chci nezavaznou nabidku
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